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Hinta Koulutus on maksutonta

Koulutus on suunnattu henkildille, jotka haluavat vahvistaa tyoelamassa tarvittavia
digitaalisia taitojaan ja paivittaa tieto- ja viestintatekniikan osaamistaan. Koulutus
sopii esimerkiksi tydnhakijoille, alanvaihtajille seka henkildille, jotka tarvitsevat
varmuutta digitaalisten tyovalineiden kayttoon tydelamassa.

Tavoite

Koulutuksen tavoitteena on kehittaa osallistujien digiosaamista seka vahvistaa
valmiuksia toimia nykyaikaisessa tyoelamassa. Koulutuksen jalkeen osallistuja osaa
kayttaa keskeisia digitaalisia tyovalineita, hyodyntaa verkon palveluja, toimia
digitaalisissa viestintaymparistoissa seka kayttaa sahkoisia tyonhaun valineita.
Koulutus tukee tyollistymista ja antaa valmiuksia jatko-opintoihin. Koulutuksen
suunniteltu kesto on 18.12.2026 asti.

Sisalto:

e tyOelamassa tarvittavat digitaidot
* tietokoneiden, laitteiden ja ohjelmistojen kaytto



 toimisto-ohjelmistot (tekstinkasittely, taulukkolaskenta, esitysgrafiikka)
e pilvipalvelut ja yhteiset tydskentelyalustat

e internetin palvelut ja digitaaliset viestintavalineet

e tietoturva ja tietosuoja arjen tyossa

e sahkoinen viestinta ja verkostoituminen

e tydonhaku digitaalisissa palveluissa

e CV ja tyonhakuasiakirjat seka videohaastattelu

e oman urasuunnitelman laatiminen

» tyOelamassa tapahtuva oppiminen
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