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Hinta Koulutus on maksutonta

Koulutus on suunnattu henkilöille, jotka haluavat vahvistaa työelämässä tarvittavia
digitaalisia taitojaan ja päivittää tieto- ja viestintätekniikan osaamistaan. Koulutus
sopii esimerkiksi työnhakijoille, alanvaihtajille sekä henkilöille, jotka tarvitsevat
varmuutta digitaalisten työvälineiden käyttöön työelämässä.

Sisältö
Koulutuksen tavoitteena on kehittää osallistujien digiosaamista sekä vahvistaa
valmiuksia toimia nykyaikaisessa työelämässä. Koulutuksen jälkeen osallistuja osaa
käyttää keskeisiä digitaalisia työvälineitä, hyödyntää verkon palveluja, toimia
digitaalisissa viestintäympäristöissä sekä käyttää sähköisiä työnhaun välineitä.
Koulutus tukee työllistymistä ja antaa valmiuksia jatko-opintoihin.

Sisältö:

työelämässä tarvittavat digitaidot
tietokoneiden, laitteiden ja ohjelmistojen käyttö
toimisto-ohjelmistot (tekstinkäsittely, taulukkolaskenta, esitysgrafiikka)
pilvipalvelut ja yhteiset työskentelyalustat
internetin palvelut ja digitaaliset viestintävälineet
tietoturva ja tietosuoja arjen työssä
sähköinen viestintä ja verkostoituminen
työnhaku digitaalisissa palveluissa
CV ja työnhakuasiakirjat sekä videohaastattelu



oman urasuunnitelman laatiminen
työelämässä tapahtuva oppiminen
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